¢
wartosciowe sprawozdanie

Z audytu

jak napisa

Warsztaty -

Maksimum

/7

4

cwiczen,

minimum

teorii!

Termin: 22 czerwca, 30 listopada
2020 r. lub 25 maja 2021r.

Cena: 1100 zt netto

Kontakt:

Klaudia Pliszka

tel. +48 510 201 302

klaudia.pliszka@pl.ey.com



Program warsztatow

Napisanie wartosciowego sprawozdania z audytu
wewnetrznego wymaga przestrzegania kilku
podstawowych zasad. Nasze warsztaty sg
zbudowane witasnie wokoét nich:

Zasada 1. Okresl, kto jest gtéwnym odbiorca
sprawozdania i jakich informacji potrzebuje

Przyktad: wytyczne od zarzgdu, co uwazaja za
istotne ustalenia

Przyktad: formaty sprawozdan - najlepsze praktyki
z polskich przedsiebiorstw

Cwiczenie: wybor ustaleri do podsumowania dla
zarzadu i do wtasciwego sprawozdania

Zasada 2. Miej co$ do powiedzenia - przekaz tylko
istotne informacje

Cwiczenie: odréznianie informacji istotnych od
nieistotnych

Zasada 3. Zacznij od razu - ustalenia i wnioski
powinny by¢ pisane na biezaco, w miare jak sie
pojawiajg. Powinny by¢ tez od razu omawiane
Z audytowanymi.

Przyktad: r6zny poziom agregowania ustalen dla
réznych odbiorcow

Przyktad: arkusz ustalen jako narzedzie
pomagajace napisac dobre sprawozdanie

Cwiczenie: elementy ustalen - stan faktyczny,
kryteria, przyczyny, skutki

Cwiczenie: ocena ustalen pod katem ich jasnosci
i kompletnosci

Zgtoszenia

Zasada 4. Zachowaj proporcje - przedstaw zaréwno
pozytywne, jak i negatywne informacje. Jasno
zaprezentuj, ktére kwestie sg najistotniejsze.
Dobierz odpowiedni poziom agregacji/
szczego6towosci.
Cwiczenie: réznica miedzy szczeg6towa
dokumentacjg roboczg a sprawozdaniem z audytu

Cwiczenie: syntetyczne przedstawianie informacii

Zasada 5. Jesli mozesz, przedstaw ocene badanego
procesu

Przyktad: skala ocen

Przyktad: r6zne mozliwosci prezentacji ocen
w sprawozdaniu z audytu

Cwiczenie: ocena procesu na podstawie
przedstawionych informacji

Zasada 6. Pisz poprawnie: uzywaj krétkich zdan,
nie naduzywaj strony biernej, pisz zrozumiatym
jezykiem

Przyktad: wystrzeganie sie oczywistosci
Przyktad: odpowiedni dobor stéw

Cwiczenie: prezentacja informaciji w jasny sposéb
Cwiczenie: dobor stéw o zabarwieniu neutralnym

Cwiczenie: skracanie tekstu, rezygnacja ze
zbednych stéw

Zajecia odbywajg sie w godzinach
9.00 - 16.30 w centrum Warszawy.
W trakcie szkolenia zaplanowane sg
przerwy kawowe i ciepty lunch.

Zgtoszenia na szkolenie dokonuje sie za pomocga formularza zgtoszeniowego, ktory jest dostepny on-line na

stronie:

Jesli chcieliby Paristwo otrzymac bardziej szczegotowe informacje, prosimy o kontakt pod numerem telefonu

22 701 00 00 lub email:

Petna oferte naszych szkolen znajda Paristwo na naszej stronie internetowe;.

Serdecznie zapraszamy!



